
사회복지현장실습과목 실습일지 작성 유의사항

 ★ 실습일지 작성 시 아래 내용이 다 일치하여야 성적이 부여되오니, 꼭 확인하여 작성하세요!
 ★ 실습일지의 경우 틀린 부분이 있으면, 종강 후에도 수정을 해오셔야 하는 경우가 있으니 
    꼭 작성 후 검토 부탁드립니다.

1. 반드시 일지 양식은 덕성여자대학교 홈페이지에 업로드 된 양식을 사용해야 함.
- 타기관 및 실습기관의 별도 양식에 작성 불가.
2. 실습출근부 시간, 일자와 실습일지의 시간, 일자가 동일해야 함.

3. 수정하고, 수정 시에는 수정테이프(화이트) 사용 금지, 아래와 같이 삭선 후 지도자님의 도장  
  날인하여 수정.

11/2 출근 9:00, 퇴근 18:00
일지에도 11/2 출근 9:00, 퇴근 18:00 
- 출근부와 동일
- 날짜의 요일을 다르게 쓰는 경우도 유의!

* 8시 50분에 출근하여 출근부에는 8시 50분으로 기입하고 업무는 9시에 시작하여 실습일지에는
시작시간을 9시라고 기입하는 것은 문제가 없으나 9시부터 근무인데도 출근부에 출근시간을 13시라고 
기입하는 등의 시간이 아예 다르게 작성된 경우에 유의하여 작성하라는 의미임.

반드시 틀린부분에는 
실습기관의 지도자님의 

도장을 찍어주세요!



4. 실습지도자 및 기관장의 서명 및 도장이 출근부와 일지의 회차별로 반드시 찍혀 있어야 함.

5. 기관분석보고서, 중간평가서, 종결평가서의 작성일에는 일지에 평가서 작성을 기입하여야 함.

6. 기타 구비 서류 등도 반드시 일지 안에 첨부 하여야 함.
- 선이수과목의 성적증명서 (수강날짜만 나와있는 캡쳐화면 X)
- 기관등록증, 실습지도자님의 자격증 사본(주민등록번호 등 개인정보는 삭제하여 첨부)

잘못된 예 잘된 예

- 본인 이름만 작성하고 서명이 없는 경우
- 지도자와 기관장 도장만 있고, 이름이 없는 경우
* 반드시 이름 및 날인이 함께 있어야 함.

- 본인 이름 및 날인이 둘 다 잘 되어 있음.
- 실습생, 지도자, 기관장 날인이 동일해야함.
* 어떤 날은 서명, 어떤 날은 도장을 찍는 등
  일자별로 다르게 작성하면 안 됨.

                   


